
LAMPIRAN I 
KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI 
KOTA AGUNG KELAS I B 

 
 

STANDAR PELAYANAN PERADILAN 
(KEPANITERAAN PIDANA) 

PENGADILAN NEGERI KOTA AGUNG KELAS I B 
 

Jenis 
Pelayanan 

Persyaratan 
Sistem, Mekanisme dan 

Prosedur 
Jangka 
Waktu 

Biaya/Tarif Produk Layanan 
Penanganan Pengaduan, Saran 

dan Masukan 

Penyelesaian 
Perkara Pidana 
Biasa(Dewasa) 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Pendaftaran 
Perkara Pidana 
Biasa (Dewasa); 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/01/T 
APM-SOP/PID/2016 tanggal 30 
Desember 2016, di Revisi 
1 Januari 2020 

90 Hari - Putusan Perkara 
Pidana 

- Siwas MARI 
https://siwas.mahkamahagung. 
go.id/ 
- E-Mail Pengadilan Tinggi 
Tanjungkarang admin@pt- 
tanjungkarang@gmail.com 
- E-Mail Pengadilan Negeri Kota 
Agung info.pnkta@gmail.com 
- E-Mail Kepaniteraan Pidana 
Pengadilan Negeri Kota Agung 
pidana.pnkotaagung@gmail.co 
m 

Penyelesaian 
Perkara Pidana 
AnakJika Upaya 
Diversi Berhasil 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Perkara Pidana 
Anak; 

SesuaiSOP Pidana Nomor 
W9.U10/02/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari 2020 

5 Jam 50 
Menit 

- Penetapan Hakim 

Penyelesaian 
Perkara Pidana 
AnakJika Upaya 
Diversi Tidak 
Berhasil 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Perkara Pidana 
Anak; 

SesuaiSOP Pidana Nomor 
W9.U10/03/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari 2020 

Maksimal 
25 
Hari 

- Putusan Perkara 
Pidana Anak 

Penyelesaian 
Perkara Pidana 
Singkat 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Perkara Pidana 
Singkat 

SesuaiSOP Pidana Nomor 
W9.U10/04/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari 2020 

10Jam 15 
Menit (Jika 
Ada 
Penundaan) 

- Putusan Perkara 
Pidana Singkat 

Penyelesaian 
Perkara Pidana 
Tipiring 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Perkara Pidana Ti 
piring; 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/05/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari 2020 

4Jam 50 
Menit 

- Putusan Perkara 
Pidana Tipiring 

mailto:tanjungkarang@gmail.com
mailto:pnkta@gmail.com
mailto:pnkotaagung@gmail.co


Penanganan 
Perkara Tilang 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Perkara Tilang 

SesuaiSOP Pidana Nomor 
W9.U10/06/T 
APM-SOP/PID/2016 tanggal 30 
Desember 2016, di Revisi 
1 Januari 2020 

6 Jam 25 
Menit 

- Tabel Putusan Tilang 
berisi Pasal Pelanggaran 
dan 
denda beserta Barang 

 

Penyelesaian 
Upaya Hukum 
Banding 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Upaya Hukum 
Banding; 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/07 
/TAPM-SOP/PID/2016 tanggal 30 
Desember 2016, di Revisi 
1 Januari 2020 

- 14 Hari 
Prosesdi PN 
- 7 Hari 
Pengiriman 
Via Pos 
• 25 Hari DI 
PT 
- 7 Hari 
Pengiriman 
Kembali 
Via Pos 
- 1 Hari 
Pemberita 
huan ke 
Para Pihak 

- Putusan Banding 

Penyelesaian 
Upaya Hukum 
Banding Pemilu 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Permohonan 
Upaya Hukum 
Banding Pemilu; 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/08/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari 2020 
Perma No 2 Tahun 2013 Pasal3 

- 14 Hari 
Prosesdi PN 
- 7 Hari 
Pengiriman 
Via Pos 
- 7 Hari DI 
PT 
- 7 Hari 
Pengiriman 
Kembali 
Via Pos 
- 1 Hari 
Pemberita 
huan ke 
Para Pihak 

- Putusan Banding 
Pemilu 

Penyelesaian 
Upaya Hukum 
Kasasi 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Upaya Hukum 
Kasasi; 

SesuaiSOP Pidana Nomor 
W9.U10/09/T APM-SOP 
/PID/2016 tanggal 30 Desember 
2016, di Revisi 1 Januari 2020 

- 65 Hari 
Proses di 
PN 
- 14 Hari 
Pengiriman 

- Putusan Kasasi 



   Via Pos 
- Proses di 
MA 
- 14 Hari 
Pengiriman 
Via Pos 
- 1 Hari 
Pemberita 
huan ke 
Para Pihak 

   

Penyelesaian 
Upaya Hukum 
PK 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Upaya Hukum 
PK Pidana; 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9. Ul0/10/T APM-SOP /Pl 
D/2016 tanggal 30 Desember 
2016, di Revisi 1 Januari 2020 

- 30 Hari 
Proses di PN 
- 14 Hari 
Pengiriman 
Via Pos 
- Proses di 
MA 
- 14 Hari 
Pengiriman 
Via Pos 
- 1 Hari 
Pemberita 
huan ke 
Para Pihak 

- Putusan PK 

Permohonan 
Grasi 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Permohonan 
Grasi; 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/11/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal  30 Desember  2016, di 
Revisi 1 Januari 2020 UU No 22 
tahun 2002 Pasal 6 

- 20 Proses 
di 
PN 
- 14 Hari 
Pengiriman 
Via Pos 
- Proses di 
MA 

- Resi Pos Pengiriman 
Permohonan Grasi 

Penyelesaian 
Perkara 
Praperadilan 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Permohonan 
Praperadilan; 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/12/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari 2020 

7 Hari - Putusan Praperadilan 

Penyelesaian 
Perkara Pidana 
Pemilu 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Penyelesaian 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/28/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 

7 Hari - Putusan Perkara 
Pidana Pemilu 



 Perkara Pidana 
Pemilu; 

Revisi 
1 Januari 2020 Perma No 2 tahun 
2013 Pasal 3 

    

Permintaan 
Perpanjangan 
Penahanan oleh 
Penyidik dan 
Penuntut Umum 
Pasal 29 Ayat 
(1)  dan ayat (2) 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Permohonan 
Perpanjangan 
Penahanan oleh 
Penyidik dan 
Penuntut Umum 
Pasal 29 Ayat 
(1) dan ayat (2); 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9. Ul0/13/T APM-SOP/Pl 
D/2016 tanggal 30 Desember 
2016, di Revisi 
1 Januari  2020 

1 Jam 20 
Menit 

- Surat Penetapan 
Perpanjangan 
Penahanan 

Permintaan 
Perpanjangan 
Penahanan 
Permintaan 
PenuntutUmum 
Pasal29 Ayat 
ayat (2) 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Permohonan 
Perpanjangan 
Penahanan 
Permintaan 
Penuntut Umum 
Pasal 29 Ayat 
ayat (2); 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9. Ul0/14/T 
APM-SOP/PID/2016 tanggal 30 
Desember 2016, di Revisi 
1Januari2020 

1 Jam 20 
Menit 

- Surat Penetapan 
Perpanjangan 
Penahanan 

Permintaan 
ljin/Persetujuan 
besuk 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Permohonan 
ljin/Persetujuan 
besuk (perkara 
Pidana Umum); 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/15/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari  2020 

35 Menit - Surat Penetapan 
ljin/Persetujuan Besuk 

Penangguhan 
Penahanan 
Perkara Pidana 
Umum 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Penangguhan 
Penahanan 
Perkara Pidana 
Umum; 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/17 
/TAPM-SOP/PID/2016 tanggal 30 
Desember 2016, di Revisi 
1 Januari 2020 
PP No 27 Tahun 1983 Pasal35 dan 
36 

35 Menit - - Tanda Terima 
Penyimpanan Uang 
Penangguhan 
Penahanan Uaminan 
uang) 
- Tanda Terima 
Penyetoran Uang 
Tanggungan(orang 
yang menjamin) 

Penyelesaian 
Permohonan 
ljin/Persetujuan 
Penggeledahan 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Permohonan 
ljin/Persetujuan 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/18/T 
APM-SOP/PID/2016 tanggal 30 
Desember 2016, di Revisi 

2 Jam 5 
Menit 

- Surat Penetapan 
ijin/Persetujuan 
Penggeledahan 



(Perkara Pidana 
Umurn) 

Penggeledahan 
(Perkara Pidana 
Umum); 

1 Januari  2020     

Penyelesaian 
Permohonan 
Diversi 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Permohonan 
Diversi; 

SesuaiSOP Pidana Nomor 
W9.U10/19/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari 2020 

2 Jam 40 
Me nit 

- Surat Penetapan 
Diversi 

Ijin 
Pembantaran 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
ljin Pembantaran 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/20/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari 2020 

1 Jam 35 
Menit 

- Surat Penetapan ijin 
Pembantaran 

Pencabutan 
Permohonan 
Banding 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Pencabutan 
Permohonan 
Banding Pidana 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/21/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 1 Januari 2020 

3 Jam 20 
Me nit 

- Akta Pencabutan 
Permohonan Banding 

Pencabutan 
Permohonan 
Kasasi Pidana 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Pencabutan 
Permohonan 
Kasasi Pidana; 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/22/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari 2020 

3 Jam 20 
Me nit 

- Akta pencabutan 
Permohonan Kasasi 

Pencabutan 
Permohonan PK 
Pidana 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Pencabutan 
Permohonan PK 
Pidana; 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/23/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari 2020 

3 Jam 20 
Me nit 

- Akta pencabutan 
Permohonan PK 

ljin/Persetujuan 
Penyitaan oleh 
Penyidik 
(Perkara Pidana 
Umum) 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
ljin / Persetujuan 
Penyitaan oleh 
Penyidik (Perkara 
Pidana Umum); 

Sesuai SOPPidana Nomor 
W9. U 
10/24/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari 2020 

1 Jam 20 
Menit 

- Surat Penetapan 
ljin/Persetujuan 
Penyitaan 

Permohonan 
Peralihan/Penan 
gguhan 
Penahanan 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Permohonan 
Peralihan/Penan 
gguhan 
Penahanan; 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/25/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari 2020 

35 Menit - Surat Penetapan 
Peralihan/Penangguhan 
Penahanan 



Pinjam Pakai 
Barang Bukti 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Pinjam Pakai 
Barang Bukti; 

SesuaiSOP Pidana Nomor 
W9. Ul0/26/T APM-SOP/Pl 
D/2016 tanggal 30 Desember 
2016, di Revisi 
1 Januari 2020 

2 Jam 45 
Menit 

- Surat Penetapan 
Hakim/Majelis Hakim 
tentang Perstujuan 
Pinjam Pakai Barang 
Bukti 

 

ljin Berobat Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
ljin Berobat; 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9.U10/27/TAPM-SOP/PID/2016 
tanggal 30 Desember 2016, di 
Revisi 
1 Januari  2020 

3 Jam 35 
Me nit 

- Surat Penetapan ljin 
berobat 

Pemohonan 
lnzage 

Berkas Lengkap 
sesuai Checklist 
Pemohonan 
lnzage; 

Sesuai SOP Pidana Nomor 
W9. U 10/29/T 
APM-SOP/PID/2016 tanggal 30 
Desember 2016, di Revisi 
1 Januari  2020 

1 Hari - Serita Acara lnzage 


